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Objetivos: 

• Reconhecer a janela Explorador do Windows 

• Organização de pastas e ficheiros 

 

1. Abrir a janela do Explorador do Windows e na pasta Documentos criar a pasta UFCD 7846 – 
Informática, noções básicas. 

 

 

2. Dentro desta pasta, criar as seguintes pastas: 

 

 

Nome da Ação: 7846 - Informática—noções básicas Formador/a:  João Soares 

Tipo de avaliação: Diagnóstica___      Formativa_X__   Sumativa____ Classificação:  

ATIVIDADE 

Sistema Operativo - Ficha 1 
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3. Volte à pasta Documentos, e dentro desta crie uma pasta com o nome Formação; 

 

 

 

4. No Ambiente de Trabalho, crie uma atalho para a pasta Formação. Duas formas de o fazer: 

a. Clicar com o botão direito do rato sobre a pasta Formação, na opção Enviar para, 
escolher Ambiente de Trabalho 

 

 

b. Clicar 1 vez no ícone da pasta Formação e no menu Base escolher a opção Copiar (ou 
teclas CTRL + C), depois clicar na pasta do Ambiente de Trabalho (ou teclas CTRL + 
D). No Ambiente de trabalho, clicar com o botão direito do rato e escolher opção 
Colar Atalho.  

   

 

Os exercícios deverão agora ser guardados dentro das respetivas pastas. 


