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FORMAGAO E CONSULTORIA

FOR 063/01
IEFP
Nome da Agéo: 7846 - Informatica—nogoes basicas Formador/a: Jodo Soares
Tipo de avaliagado: Diagndstica__ Formativa_X _ Sumativa Classificagao:

ATIVIDADE

Sistema Operativo - Ficha 1

Obijetivos:
e Reconhecer a janela Explorador do Windows

e Organizacio de pastas e ficheiros

1. Abrir a janela do Explorador do Windows e na pasta Documentos criar a pasta UFCD 7846 —
Informatica, nogoes basicas.

ERNY < | Documentos

Base Partilhar Ver
. . / = ; (T T B 3
f ‘_] o Cortar - EE] x = E [} Novo item \/} 1 Abrir

. Copiar caminho T ] Acesso facil ¥ Editar

Afixar em Copia r _ Mover Copiar Eliminar Mudar Nova Propriedades e
Acesso Rapido [#] Colar atalho parav parav v~ onome pasta]} hd ) Histori
Area de Transferéncia Organizar Novo Abrir
@B UNEUTVE - L.F.F. ENSINO FrOTISSIONAl O FEIGUEIras, EIVI f
Bsion| Nova pasta (Ctrl+Shift+N) "
g Este PC Google  Criar uma nova pasta. n
I Ambiente de trabalho HiSuite 22
% Documentos Modelos Personalizados do Office
. temp
=/ Imagens
Musi Teste
d Misica WindowsPowerShell
- Objetos 3D [E] activatorOffice.bat
; Transferéncias 5. Default.rdp
B videos Nova pasta
i, 0S(C)
s DADOS_SI (D)
s DADOS 2SI (F) 4 - Dar-lhe o nome de:
= software (\10.0.2.30) (S) UFCD 7846 - lpfprmatloa, nocoes
basicas
— DADOS 2 SI(F:)
2. Dentro desta pasta, criar as seguintes pastas:
iro Base Partilhar Ver
v A > EstePC > Documentos > UFCD 7846 - Informatica, nogdes basicas v O
$ Dropbox ) Nome Data de modificagédo Tipo
i . o . Correio Eletrénico 3 Pasta ¢
b OneDrive - E.P.F. Ensino Profissional de Felgueiras, EM
Internet 3 Pasta ¢
0 Este PC MS Excel 3 Pasta ¢
B Ambiente de trabalho MS PowerPoint 3 Pasta ¢
% Documentos MS Word 3 Pasta ¢
- Sistema Operativo 3 Pasta ¢
& Imagens
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3. Volte a pasta Documentos, e dentro desta crie uma pasta com o nome Formagao;

<« v A \j > EstePC > Documentos » v 0 Procurar em
~ ~ =
22 Dropbox Nome Data de modificacdo Tipo
. . L . Adobe 07/11/2 Past
@ OneDrive - E.P.F. Ensino Profissional de Felgueiras, EM .
Fusion 360 Past
? [ EstePC Google Web Designer =
[ [ Ambiente de trabalho HiSuite 3 - Clicar e sem largar o

botdo do rato arrastar para
cima da pasta Formacao

ﬁ Documentos Modelos Personalizados do Office

&= Imagens temp /
1 K Teste )7/11/2022 11:38 Past
t b Misica UFCD 7846 - In* = ncgrS'es basicas 3 123 08:2! Past
: B Objetos 3D WindowsPowe 'S | 6, Past
‘ Transferéncias Formagéo k Past
B video

e 0S(C)
s DADOS_SI (D:) 2 - Criar pasta
~

M > EstePC > Documentos > Formacdo v 0
\ (e Nome Data de moc
. : - iti 5 isi 30/05/2023 C
\-EPE. Ensiri Devera ficar algo assim b UFCD 7846 - Informatica, nogdes basicas 30/05/202

4. No Ambiente de Trabalho, crie uma atalho para a pasta Formacao. Duas formas de o fazer:

a. Clicar com o botdo direito do rato sobre a pasta Formagao, na op¢ao Enviar para,
escolher Ambiente de Trabalho

B8 Compress and email... |

8 Compress to "Formaco.rar" and email

Enviar para \ > ‘ Ig Ambiente de trabalho (criar atalho)

Cortar \

oo 224 Destinatario do fax

Destinatario de correio

b. Clicar 1 vez no icone da pasta Formagdo e no menu Base escolher a op¢ao Copiar (o
teclas CTRL + C), depois clicar na pasta do Ambiente de Trabalho (o# teclas CTRL +
D). No Ambiente de trabalho, clicar com o botio direito do rato e escolher opgio
Colar Atalho.

Ordenar por

Atualizar

Colar

Colar atalho I}
Anular Mover \ Ctrl+Z

Novo | 2 [ >

1 Definigdes de visualizagdo
& Personalizar

Adobe

1-Um clique com
= botdo direito do rato
Formacgao
\ 1 clique

Os exercicios deverido agora ser guardados dentro das respetivas pastas.
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